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ITIE GUINEE —Rapport de Réconciliation
Exercices 2007 a 2010

instructions pour la préparation des formulaires de déclaration

IHITATIVE POURLA
TRANSPARENCE DANS LES
INDUSTREES
EXTRACTIVES

Tous les formulaires de déclaration et les annexes doivent étre complétés et transmis/déposés auprés
du conciliateur au plus tard le vendredi 20 avril 2012 pour le commencement des travaux de

reconciliation.

Les formulaires de déclaration ddment remplis ainsi que les annexes doivent étre envoyés en copie
papier et en format électronique.

T Les copies papiers originales du formulaire de déclaration diment signées et certifiées doivent étre
déposées dans des enveloppes fermées & 'adresse suivante :

A Pattention du Conciliateur ITIE

Secrétariat Exécutif de I'ITIE

Cité SANTULO ex ENIPRA

6°™ étage de I'immeuble abritant le Ministére de I'Elevage
Face au porf - Commune de Kaloum

Conakry - République de Guinée

Tél: (+224) 60 23 Q0 57 - 64 26 61 94

Les versions électroniques des formulaires de déclaration doivent étre envoyées par email a I'adresse
suivante : di2 ouines@mooresianhens com

l.es sociétés et entités suivantes ont été retenues par le Comité de Pilotage de I'ITIE pour faire partie
de la réconciliation au titre des exercices 2007 & 2010 ;

" Sociétés minieres

A Autres ent:tes

; . Bureau National d' Expertise BNE (pour e compte des i
' Comptoirs d'Achat d du Diamant)
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ITIE Guinde — Rapporf de Réconciliation - Exercices 2007 & 2010
Instruclions pour la préparation des formulaires de déclaration

Les Administrations et entités étatiques suivantes ont été retenues par le Comité de Pilotage de I'TIE
pour faire partie de la réconciliation au titre des exercices 2007 & 2010 :

Direction Nationale du Trésor (DNT)

Direction Nationale des Imp6ts (DNI)
Direction Nationale des Douanes (DND)

Direction Nationale du Patrimoine de I'EFtat et des
Investissements Privés (DNPEIP) (ancien Cadastre)

Direction Nationale de la Dette et des Investissements
Publics (DNDIP)

Banque Centrale de la République de Guinée (BCRG)
7 Caisse Nationale de Sécurité Sociale

A WiIN=a

[4,]

[2)]

Un seul formulaire de déclaration a ét& prévu pour toutes les parties prenantes: Les sociétés
extractives et les administrations publiques.

Chaque société/administration doit rempiir un formulaire séparé pour chague exercice (2007 a

2010).

Le formulaire de déclaration est composé de 4 parties :
1. La fiche signalétique : elle comprend des informations d'ordre général sur la société.

2. Le formulaire de déclaration : it comprend la déclaration globale des paiements effectués au
titre de F'exercice concermné. Le formulaire de déclaration doit étre signé par la Direction de
F'entité et certifié par un auditeur.

3. Le detail des paiements directs : il comprend un tableau détaillant les informations sur les
paiements effectués pendant chague exercice. Ce tableau doit &tre repli pour chaque taxe
mentionnée dans le formulaire de déclaration. Le total du détail de chagque taxe doit étre
conforme au montant figurant au niveau du formulaire de déclaration.

4. Detail des autres conitributions : i comprend un tableau détaillant les différents paiements
effectué par les sociétés miniéres dans le cadre des Contribution au développement local, les
paiements de la Taxes sur le Chiffre d'Affaires (TCA - 0.4%), Impéts locaux (Patente, CFU,
Redevance superficiaire), projets sociaux ainsi que d'autres contributions volontaires.

Ces informations sont trés importantes pour permettre une réconciliation plus facile et plus efficiente
des données envoyées.

En cas de groupe/groupement de sociétés, un formuiaire de déclaration doit &tre établi pour chaque
société immatriculée, c'est-a-dire pour chague Numéro d'Indentification Fiscal (NIF).

Bureau National d’Expertise {BNE)

Le BNE doit remplir des formulaires de déclaration et fournir le détail des quittances émises pour le
compte des Comptoirs d’Achat du Diamant au titre du paiement de la taxe a 'exportation.
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instructions pour la préparation des formulaires de déclaration

5.2. Administrations publigues

Les administrations publiques doivent envoyer un formulaire séparé pour chague _entreprise. Par

consequent, chaque Administration doit envoyer théoriquement 6 formulaires de déclaration au
Conciliateur pour chaque exercice (24 au total). Toutefois, les Administrations qui ne traitent quavec
certaines sociétés, ils sont tenues d'établir des formulaires uniguement pour ces sociétés.

Le formutaire de déclaration est le méme que celui transmis aux entreprises. Par conséquent, chague
Administration doit rempfir uniquement les flux/taxes qui la concernent.

Les Administrations doivent remplir uniquement le formulaire de déclaration et le détail des paiements
directs. Elles ne sont pas concernées par la fiche signalétique et le détail des autres contributions.
Dans la partie relative aux données d'identification dans le formulaire de déclaration et le détail des
paiement direct elle doivent mentionner :

a. Le nom de la société miniére ainsi que le nom de 'administration sous la forme suivante :
« Socigté X / Nom de FAdministration ».

b. Le Numero d'indentification fiscal de la société ou Numéro de I'employeur (CNSS) ; et

¢. Les coordonné de la personne qui a préparé le formulaire de déclaration.

L'Administration n'est pas concernée pas la partie relative aux types de produits extraits et les
données de production.

La Bangue Centrale de la République de Guinée {BCRG)

La BCRG doit remplir des formulaires de déclaration et fournir le détail des paiements percus aupres
des Comptoirs d'Achat du Diamant au titre du paiement de la taxe a exportation.

6.1. Montanis payésiMontanis requs

a)

Les montants & inscrire sur le formulaire doivent correspondre strictement & des flux de paiement
ou des contributions intervenus durant chaque année de la réconciliation. Autrement dit, les
paiements effectués avant le 1% janvier ainsi que les paiements effectués aprés le 31 décembre de
chagque annee doivent &tre exclus.

La date & prendre en considération c'est la date de paiement qui correspond normalement a la
date mentionnée sur le recu/quittance.

b) Le formulaire de déclaration doit inclure tout les paiements effectués au nom de la société, c'est a
dire au titre du méme Numéro d'ldentification Fiscal (NIF). Par conséquent, le formulaire doit
inclure non seulement les montants payés par la société mais aussi les montants payés par des
tierces personnes au nom de la société.

c) Pour les entreprises extractives, le formulaire de déclaration doit inclure uniquement les paiements
effectués aupres des 7 Administrations publiques mentionnées a la section 4.

d) Pour les Administrations et entités publiques, le formulaire de déclaration dojt inciure uniquement
les paiements regus auprés des 6 sociétés miniéres mentionnées a la section|3.
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Instructions pour la préparation des formufaires de déclaration

P

8.2, Crédils d'impdtiTaxe due

Les crédits d'impdts et les taxes a payer ne doivent pas étre inclus dans le formulaire de déclaration
etant donné qu'ils ne correspondent pas 4 des paiements effectifs mais piutdt a des créances/dettes a
payer.

Deux annexes ont été prévues et qui doivent étre obligatoirement remplies avec chaque formulaire :

a. Une annexe pour le détail des paiements directs effectués ou pergus auprés/par des
administrations publiques. Cette annexe doit &tre remplie aussi bien par les sociétés miniéres
gue par les Administrations publiques,

b. Une annexe pour le détail des contributions volontaires effectuées par les sociétés miniéres.
Cette annexe ne concerne pas les Administrations publiques.

Un modele pour chaque annexe est incius avec le formulaire de déclaration et qui comporte les
données nécessaires aux travaux de réconciliation.

Chaque montant de fluxtaxe mentionné au niveau du formulaire doit faire 'objet d’un détail des
paiements séparé. Le tofal du détail des paiements doit impérativement correspondre au montant
inclus dans le formulaire pour le flux correspondant.

Le détail des paiements peut avoir une autre forme si c'est plus convenable pour des questions de
rapidité de préparation. Si 'entité dispose d'outils informatiques d’extraction de donnée ou d’'imprimés
qui reprennent les mémes données mentionnées au niveau du modéle, les tableaux issues des
extractions informatiques ou les impressions papier sont acceptés.

Par ailleurs, d’autres informations, jugées utiles pour mieux rapprocher les données, peuvent étre
ajoutées. On peut citer & titre d'exemple : le n° de chéque de paiement, référence comptable, code ou
reférence du flux/taxe, efc...

Les montants & déclarer sur le formulaire doivent correspondre a des paiements effectifs effectués
durant la péricde couverte par la réconciliation et qui ont fait Fobjet d’un regu/quittance officiet de la
part de Administration publique.

Les copies des regus/quittances ne sont pas exigeées lors de I'envoi du formulaire de déclaration. Seul
le détail des paiements est obligatoire et qui va énumérer les opérations individuelles effectuées durant
Fannée. Cependant, les recusfquittances doivent étre disponibles et accessibies au cas ol des
verifications supplémentaires s'avérent nécessaires.

Le formuiaire de déclaration prévoit deux colonnes pour différencier la monnaie de paiement : FNG ou
UsD.

Aucune opération de conversion ou valorisation des flux n’est demandée. Les montants a inscrire sur
le formulaire doivent correspondre & la monnaie réelle du filux de paiement et doivent étre inscrits dans
ta colonne correspondarnte.
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Instructions pour la préparation des formulaires de déclaration

Chaque formulaire de déclaration doit porter la signature d’'une personne habilité de la société miniére
ou de 'Administration publigue pour atftestation.

L'attestation porte sur 7 points mentionnés au niveau de formulaire de déclaration. Ces points
rappellent, & la personne habilité & signer au nom de la société/Administration, que les montants
figurant sur le formulaire doivent faire I'objet d'un minimum de vérification et de contrdie avant leur
transmission.

Chaque formulaire de déclaration doit étre certifié par un auditeur externe. f'ad‘ ’5'é"f (?,(é

Pour les entreprises exiractives, cet auditeur peut étre le controleur légal de la société (commissaire
aux cornptes) ou un autre auditeur désigné pour occasion.

Pour les Administrations publigue, cet auditeur peut étre une autorité/entité publique capable de
certifier les chiffres de 'Administration.

'y a lieu de signaler que selon les régles de [ITIE version 2011, l'audit doit étre effectué
conformément aux normes internationales.

Pour toute question ou clarification supplémentaire sur les modalités de préparation des formulaires de
déclaration, veuillez contacter le conciliateur sur I'adresse suivante : itie.quinee@moorestephens.com.

Conciliateur ITIE Guinée
Moore Stephens LLP

5 avril 2012
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